CV Beatriz Chamorro Carreto

Informacion fundamental

Email. bchamorroc @ipn.mx

Educacion

Universidad
Escuela Superior de Economia. Instituto Politécnico Nacional.
Titulo recibido: Licenciatura en Economia.

Experiencia laboral

01 de enero 2018 - Actual.
Escuela Superior de Fisica y Matematicas, Instituto Politécnico Nacional.

Posicion: Jefa del Departamento de Gestidn Escolar

Funciones.

- Difundir y supervisar la administracion, control, registro y atencion de los servicios escolares.

- Registrar y controlar las inscripciones, reinscripciones, altas, bajas y cambios de lo salumnos de la
Unidad

- Registrar en el Sistema de Administracidn Escolar (SAES), los grupos y horarios escolares.

- Coordinar y supervisar la captura de calificaciones por parte del docente.

- Elaborar e integrar los reportes, estadisticas e informacién del historial académico de los alumnos.

- Proporcionar el servicio de informacién por ventanilla a los alumnos y profesores de la Unidad.

- Emisién de constancias a alumnos y profesores.

Posicion: Auxiliar Analista de Procesos “C” Departamento de Gestion Escolar

Funciones.

- Inscripciones y Reinscripciones
- Llenado de Kardex

- Horarios de grupos

- Atencién a Ventanilla

Posicion: Auxiliar Analista de Procesos “C” Departamento de Coordinacidon de Enlace y Gestion Técnica

Funciones.

- Coordinadora ISO
- Analista
- Oficialia de Partes
- Auditora



Herramientas.

Office
Econometric Views.
Sicoes2.net

Cursos, Diplomas y Reconocimientos

Diploma a la Eficiencia y Eficacia 21 de Julio 2014

Organizacion y Conservacién de Archivos 25 hrs. 9 de mayo de 2014

Curso Excel Avanzado 40 hrs. 28 de noviembre 2013

Curso Redaccidn Basica 20 hrs. 26 de marzo de 2012

Curso Asertividad | 40 hrs. 25 de junio de 2012

Curso Word avanzado 20 hrs. 26 de abril de 2011

Curso Relaciones Humanas 40 hrs. 24 de octubre de 2011

Participacion en el XXIV Premio Nacional de Consultoria Econdmica 2008-2010
Taller de Formacidn de Auditores Internos 25 hrs. 9 de diciembre de 2010

Taller de Andlisis e Interpretacién de la Norma I1SO 9001:2008 25 hrs. 24 de noviembre de
2010

Curso Excel Intermedio 20 hrs. 24 de marzo de 2010

Curso Trabajo Colaborativo 20 hrs. 20 de septiembre de 2010

Herramientas de desarrollo personal 20 hrs. 16 de abril de 2009

Curso Introduccién a la Programacion Neurolinguistica 20 hrs. 30 de marzo de 2007
Curso Interpretacién de la Norma ISO 9001:2000 20 hrs. 30 de noviembre de 2007
Analista (Auditor Interno) lera. Auditoria Interna 2013

Analista (Auditor Interno) 2da. Auditoria Interna 2012

Analista (Auditor Interno) lera. Auditoria Interna 2010

Analista (Auditor Interno) 2da. Auditoria Interna 2010



